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BSP GROUP - Profil

Vyse 17 rokov skusenosti - posobime od roku 1990

Specializované spoloénosti na segmenty - spolu pokryvame
celé odvetvie IT priemyslu

Komplexné IT riesenia a sluzby - kvalitné sluzby v
jednotlivych oblastiach i komplexné IT rieSenia a sluzby

Slovenska spolocnost’ - vySe 100 zamestnancov na
Slovensku i v zahranici

www.bsp.eu
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Automatizovana sprava registratury a internych procesov — DMS KRAB

Certifikacia MV SR

¢. SVS-204-2007/00017

Na zdklade rozboru mbzeme kondtatovat, Ze splia kritérid stfasne) praxe vecncho

riesenia automatizovanych systémov pre evidovanie, manipulécie a ukladanie registratirnych
zadznamov, Obsah, funkcie, ako aj pracovné postupy pouzité v rieSeni posudzovaného
informaéného systému pre spravu registratury su v sulade s platnou legislativou pre oblast’
spravy registratiry a archivnictva v Slovenskej republike.

Pozitivne hodnotime spbsob garanciu zakiadania jednotlivych dokumentov do spisov,
obsaznost’ evidenénych obrazoviek a sledovanie historie spisov aZ do ich vyradenia.
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SPRAVA REGISTRATURY
Legislativa

Legislativa
Zakon NR SR ¢.395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a
o doplneni niektorych zakonov

§2 (13) Sprava registratury je zabezpecCovanie evidovania, tvorby,
ukladania, ochrany registraturnych zaznamov.....

§ 17 (1) Pbvodca registratury upravuje v registraturnom poriadku
evidovanie, tvorbu.... Registraturnych zaznamov

Vyhlaska Ministerstva vnutra SR ¢.628/2002 Z. z., ktorou sa
vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢.395/2002 Z. z.

§ 21 (1) pozaduje obmedzenie manipulacie na nevyhnutnu mieru,
pouzitie postupov a prostriedkov ... ktorych ucinok neohrozi ich
fyzicky stav

Sprava registratury je zabezpecovanie evidovania, tvorby,

BSE ukladania, ochrany registratirnych zaznamov, pristupu k nim 55%
BEOLUTIOMNS

- a zabezpecovanie ich vyradovania.




AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Rozsah

Evidovanie registratirnych zaznamov
Tvorba registratirnych zaznamov
Ukladanie registraturnych zaznamov
Ochranu registratarnych zaznamov

Prl’stup K registraturnym zaznamom

Vyrad’ovanie registraturnych zaznamov

Cinnosti zamestnancov

Sprava registratury je zabezpec€ovanie evidovania, tvorby,

BSE ukladania, ochrany registratirnych zaznamov, pristupu k 55%
BEOLUTIOMNS

B nim a zabezpec€ovanie ich vyradovania.




AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Automatizovane cinnosti

Pridel'ovanie c¢isla zaznamu a cisla spisu

Tla€ registraturneho dennika, knihy doruéenych zasielok...
Sablony vlastnych zaznamov

Vymena dat s okolitymi systémami

E-mailove notifikacie

Automatizované uzavretie registraturneho dennika pri

prechode do nového roku, vratane pre-evidencie
nevybavenych spisov...

Podpora procesu vyrad’ovania spisov po uplynuti lehoty
ulozenia

Sprava registratury je zabezpec€ovanie evidovania,

BSE tvorby, ukladania, ochrany registratirnych zaznamov, 55%
- - = BEOLUTIOMNS

pristupu k nim a zabezpec€ovanie ich vyradovania.




AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Zakladne ulohy

Podatel'na / Odosielatelna
Centralna registratura
Priruéna registratura
Veduci

Sekretariat veduceho

Referent

Sprava registratury je zabezpecovanie evidovania,
BSE tvorby, ukladania, ochrany registratirnych zaznamov, 55%
- BEOLWUTI ﬂ_H B8

pristupu k nim a zabezpec€ovanie ich vyradovania.




AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Elektronicka evidencia prijatych zasielok

Pracovnik podatelne eviduje len udaje, ktoré su povinné pre zaevidovanie podla reg.
poriadku.
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Poznamky:

Sprava registratury je zabezpecovanie evidovania,
BSE tvorby, ukladania, ochrany registratarnych zdznamov,

pristupu k nim a zabezpec€ovanie ich vyradovania. SOLUTions



AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Oznac¢enie zaznamov ¢iarovymi kodmi

LU

ULT!18!2006 o :20.3.2006 Potetlistov: 2

Vzor, a.s.

+ Specificka skladba vytvaraného kodu umoziuje jeho

identifikaciu aj na dokumentoch obsahujucich iné ¢iarove
kody rovnakého standardu.

4+ Stitok obsahuje aj zakladné evidencné udaje a moze teda
nahradit’ podaciu peciatku.

4+ Po skenovani je sken automaticky pripojeny k spravnej
evidencnej karte (formularu).

Sprava registratury je zabezpecCovanie evidovania, tvorby,
BS_E ukladania, ochrany registratirnych zaznamov, pristupu k nim 55%

a zabezpecovanie ich vyradovania.




AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Skenovanie s optimalizaciou obrazu
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BSE Sprava registratury je zabezpecovanie evidovania, tvorby,
ukladania, ochrany registraturnych zaznamov, pristupu k

nim a zabezpec€ovanie ich vyradovania.
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AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Skenovanie s optimalizaciou obrazu

+ Technologie plnofarebného skenovania a softvérového prevodu dokumentu

do ciernobielej podoby umoznuje vysoku ¢Citatelnost’ skenovanych
dokumentov.

Sprava registratury je zabezpecovanie evidovania, tvorby,
ukladania, ochrany registratarnych zaznamov, pristupu k nim =5 oo o . &

a zabezpec€ovanie ich vyradovania.




AUTOMATIZOVANA SPRAVA REGISTRATURY

Opticke rozoznavanie textu (OCR) a fulltextove indexovanie
prilohy

4+ Fulltextové vyhFadavanie podporuje rézne tvary vyhradavanych slov,
vratane vyhladania prislusnych slov v angli¢tine, nem¢ine a €estine.

i, ¥yhledané poloZky

Evidenéni &islo Ciglo jednaci
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=1 sP1s15/2007 4858/2007 0004858,2007, AGENTURA DOMY-kontrola fa-netitované zrdé...
=1 sPggs2007 B127/2007 0005127,/2007, Hradsk4 ul - radinné domy [ Ing.Filipp Flobert)

=1 sP-1584/2007 B548/2007 0005548,/2007, Solofnica, Kral, stavba rodinného dormu p.é. 100...
=1 sP144a/2007 R897 /2007 00088397,/2007, Myjava, mesto, rekondtrukcia a dostavba domu ..

=1 spayrss007 B331/2007 0006331,/2007, Patoprsty Viktor-zmena &izla damu

=1 sP-90/2007 8R32/2007 0008532/2007, Trengianskal F-nadstavba byt domu

=1 sp-gys2007 9933/2007 0009333,/2007, Tylowa- rek.a nadst, byt.domu

= 5P-3552/2007 13440/2007 0013440/2007, Wlastnici domu Flavecksy Stertak - zmena mena ..

= 18871/2007 0015871,/2007, Odstranenie pofkodenia domu - Ziadost

=1 sP-5061 /2007 19759,/2007 0019759,/2007. Agentira DOMY - zmena
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Oddel. obchodu Bratislava 7.2.2007 12:57:45 - Kaiserovd Erika

Zmena Cizla domu spracovana v systéme. Susedné domy =0 napojené na kanaliz.-pregetrenie napojenia na Susedné domy napojene na kanal. -
predetrenie napojenia, cizlo domu zmenené v spstéme Ozobne a.a. - na vedomie List Halasz Ladizlay E.1 Korespondencia 2
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Sprava registratury je zabezpecCovanie evidovania,
BSE tvorby, ukladania, ochrany registratirnych zaznamov,

pristupu k nim a zabezpec€ovanie ich vyradovania.

BOLUTIONS



ROZSIRUJUCE A NADVAZNE AGENDY

1 4 | , 4
Vymahanie pohladavok
Financ¢né pohladavky — tisice malych, ale kvantitativhe
vyznamnych sum — tradiéne vymahanie nie je efektivne.

V] Priama komunikacia s ERP systémom — neuhradené pohradavky,
platby

V] Automatické triedenie dokumentov podra nastavenych scenarov,
ich ulozenie v systéme a priprava na tlac¢

V] Generovanie a evidencia splatkovych kalendarov
V] Moznost individualnych procesov vymahania

V] Scenare obsahuju aj kroky, ktoré nie st z pohradu ERP
nevyhnutné (telefonat, upomienka...)




ROZSIRUJUCE A NADVAZNE AGENDY

Schvalovanie dodavatel'skych faktur

Jednotny proces schvalovania - mimo ERP systém

I Schvalovanie vecnej spravnosti, rozuctovanie a uhrady faktury
schvalovatelom

V1 Plna vazba na ERP — automaticky prenos faktur na schvalenie
z ERP a vratenie informacii o schvaleni / neschvaleni faktury

VI Moznost’ rozuctovania podla zvyklosti zakaznika — strediska,
zakazky, investicie

V] Vazba na standardnu Registraturu a prvotnu evidenciu faktury
v podatelni




ROZSIRUJUCE A NADVAZNE AGENDY

Dalsie agendy
V] e-podatelna

V] Evidencia zmluv

I Interné predpisy

VI Porady

I Interné ziadanky

VI Recepcia a vratnica

V] Sluzobné cesty

] Helpdesk - IT, pravny, sprava budov...

V] Ainé - podla potrieb podpory workflow zakaznika




Nase IT riesenia pre Vas rast

Prinosy

Urychlenie procesu vybavenia podania

Sledovanie procesu vybavenia podania

Garancia dodrzania legislativhych poziadaviek
Evidencia verzii dokumentov a priebehu ich spracovania
Implementacia presne podla potrieb organizacie
Perfektna citatel'nost’ skenov dokumentov
Automatizacia vsetkych procesov v jednotnom prostredi

Vazby na okolité systémy

+
+
+
+
+
+
+

Integracia s e-podatelniou
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Nase IT riesenia pre Vas rast

Dakujem za pozornost

Karel Gajdaczek

projektovy manazér, BSP Solutions a.s.

www.bsp.eu




