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Správa registratúry v kontexte DMS

� Jej zmyslom je spravovať záznamy a poskytovať

informácie pre riadiacu, organizátorskú,

kontrolnú činnosť organizácie

� Je to celofiremný proces, ktorý zastrešuje

� Záznamy, ktorých pôvodcom bola organizácia

� Záznamy, ktoré boli do organizácie doručené

� Sleduje ich celý životný cyklus

� Integruje všetky procesy v organizácii



Legislatívny rámec správy registratúry v SR

� Nový zákon Národnej rady SR č. 395/2002 Z.z. o

archívoch a registratúrach

� Vyhláška MV SR č. 628/2002 Z.z. – vykonávacia

vyhláška k zákonu

� Vymedzuje práva a povinnosti pôvodcov

registratúr, správcov a zriaďovateľov archívov

� Finálny cieľ je kvalitná informačná činnosť v

organizácii

� Interné legislatívne dokumenty v podobe

registratúrnych poriadkov, plánov, smerníc



Očakávané prínosy automatizácie

� Komplexné pokrytie procesu starostlivosti o

záznamy a spisy

� Elektronický workflow záznamov vedie k

zvýšeniu produktivity práce

� Efektívny nástroj na vyhľadávanie a triedenie

záznamov

� Manažérky nástroj na kontrolu produktivity

� V konečnom dôsledku zlepšenie služieb pre

občanov



Štruktúra IS pre správu registratúry

� Správa registratúrnych záznamov

� Podateľna a výpravňa

� Správa registratúrneho denníka

� Registratúrne strediská

� Skartačné konanie a vyraďovanie záznamov

� Správa archívnych záznamov

� Archívne pomôcky



Škálovateľnosť informačného systému

� Modul Podateľní

� Prijatie, registrácia záznamov

� Odosielanie záznamov

� Modul kolobehu záznamov a spisov

� Prideľovanie záznamov na vybavenie

� Schvaľovanie záznamov a ich tvorba

� Digitalizácia záznamov

� Modul registratúrnych stredísk

� Preberanie, vyraďovanie a skartovanie

� Modul práce s archívom



Praktická ukážka informačného systému
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Praktická ukážka informačného systému
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Projektový prístup pri dodávke IS

� Analýza a návrh riešenia IS

� Príprava a prispôsobenie riešenia

� Realizácia pilotnej prevádzky

� Skúšobná prevádzka

� Zahájenie rutinnej prevádzky



Nákladové aspekty automatizácie

� Závislosť o počtu používateľov

� Rozsah procesov zintegrovaného do IS a

integračných prác

� Použitá informačná technológia

� Cena licencie sa pohybuje v rozsahu

od 1.000,- Sk do 50 000,- Sk/ užívateľa



Záverečné odporúčania

� Prijať strategické rozhodnutie s jasnou víziou

� Vybrať si vhodného dodávateľa a určite vykonať

prvotnú analýzu

� Dodávku IS zabezpečovať projektovým

spôsobom

� Projekt naplánovať na niekoľko etáp

� Realizovať pilotné testovanie

� Venovať projektu zvýšenú pozornosť z pozície

vedenia organizácie



DISKUSIA



KONTAKT

Ing. Katarína Petríková

PosAm Bratislava spol. s r.o.

02/ 49 239 111, petrikova@posam.sk

www.posam.sk

http://www.posam.sk/
mailto:petrikova@posam.sk

	Správa registratúry ��nevyhnutná...
	Správa registratúry v kontexte D...
	Jej zmyslom je spravovať záznamy...
	Je to celofiremný proces, ktorý ...
	Záznamy, ktorých pôvodcom bola o...
	Záznamy, ktoré boli do organizác...
	Sleduje ich celý životný cyklus
	Integruje všetky procesy v organ...

	Legislatívny rámec správy regist...
	Nový zákon Národnej rady SR č. 3...
	Vyhláška MV SR č. 628/2002 Z.z. ...
	Vymedzuje práva a povinnosti pôv...
	Finálny cieľ je kvalitná informa...
	Interné legislatívne dokumenty v...

	Očakávané prínosy automatizácie
	Komplexné pokrytie procesu staro...
	Elektronický workflow záznamov v...
	Efektívny nástroj na vyhľadávani...
	Manažérky nástroj na kontrolu pr...
	V konečnom dôsledku zlepšenie sl...

	Štruktúra IS pre správu registra...
	Správa registratúrnych záznamov
	Podateľna a výpravňa
	Správa registratúrneho denníka
	Registratúrne strediská
	Skartačné konanie a vyraďovanie ...
	Správa archívnych záznamov
	Archívne pomôcky
	Škálovateľnosť informačného syst...
	Modul Podateľní
	Prijatie, registrácia záznamov
	Odosielanie záznamov
	Modul kolobehu záznamov a spisov
	Prideľovanie záznamov na vybaven...
	Schvaľovanie záznamov a ich tvor...
	Digitalizácia záznamov
	Modul registratúrnych stredísk
	Preberanie, vyraďovanie a skarto...
	Modul práce s archívom


	Praktická ukážka informačného sy...
	Praktická ukážka informačného sy...
	Praktická ukážka informačného sy...
	Projektový prístup pri dodávke I...
	Analýza a návrh riešenia IS
	Príprava a prispôsobenie riešeni...
	Realizácia pilotnej prevádzky
	Skúšobná prevádzka
	Zahájenie rutinnej prevádzky

	Nákladové aspekty automatizácie
	Závislosť o počtu používateľov
	Rozsah procesov zintegrovaného d...
	Použitá informačná technológia
	Cena licencie sa pohybuje v rozs...

	Záverečné odporúčania
	Prijať strategické rozhodnutie s...
	Vybrať si vhodného dodávateľa a ...
	Dodávku IS zabezpečovať projekto...
	Projekt naplánovať na niekoľko e...
	Realizovať pilotné testovanie
	Venovať projektu zvýšenú pozorno...

	DISKUSIA
	KONTAKT

